惠州市中小学电教仪器征订系统使用说明书
（学校端）
1、 系统登陆
1． 打开IE浏览器输入地址:http://www.hzxxt.com/zd


（图1-1）

2．在登陆框中输入登录的用户名和密码，再输入学校编号（7位数字所组成的），验证码输入图片里面的数字。

3．如果提示验证码错误，点击“看不清楚”更换验证码或刷新页面。

2、 系统界面
如（图2-1-1）分左右两个框架，左边为用户的信息和功能列表，如分为小学、初中的教学仪器征订表，右边框为展示区。
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（图2-1-1）

3、 功能介绍
各所学校都有对应的电教仪器征订的表格，例如小学有小学的征订表格，初中有初中的表格，选择左边框相应的学段，在右边矿显示出历年的征订表，在选择历年的征订表，进入添表界面（如图3-1-1），该界面有“提交到教育局”、和“保存”等按钮和一份征订表格，征订的表格只有现有数量、尚缺数量、征订数量、征订金额，还缺数量和备注等输入框供我们输入，其中只须填写现有数量和征订数量，其他尚缺数量、征订金额、还缺数量会自动通过它们之间的关系进行运算，帮助我们填好。例如：某种仪器标准配备那里显示的4部，我们现在现有1部，在现有那里填写1，尚缺和还缺数量的结果都是3。然后我们目前需要订2部那么在征订数量那里填写2，然后还缺的结果会变成1，因为我们现在征订了两部，还缺1部配满。在征订金额里会按照该仪器的价格，得出总金额，如100元每部，征订2部等与100*2=200，征订金额结果为200元。

最后在填好表格后我们可以通过“提交到教育局”或“保存”按钮来保存数据，而“保存”按钮是暂时性的保存我们填写的表格，保存后仍可以进行修改和填写。而“提交到教育局”就是将表格保存并上传到教育局，提交过后，该张表格将无法填写和修改，只用于浏览查看。如需进行修改需向上一级部门提交修改授权的权限。

温馨提示：在填写或修改表格的时候，最后每隔一段时间对表格进行保存，避免网络超时所带来的损失。
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（图3-1-1）
